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Συμπληρώστε το Όνομα & τη Θέση Πηγής Εγγράφου

	ΕΚΔΟΣΗ ΕΓΓΡΑΦΟΥ:
	Συμπληρώστε την τρέχουσα έκδοση του εγγράφου (π.χ. 1.0 ή 1.1)

	ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ:
	Συμπληρώστε την ημερομηνία σύνταξης

	ΤΙΤΛΟΣ ΕΡΓΟΥ:
	Συμπληρώστε τον τίτλο του Έργου για το οποίο συντάσσεται το παρόν έγγραφο.


Ιστορικό Τροποποιήσεων

	Έκδοση
	Ημερομηνία
	Σχόλια
	Από
	Εγκρίθηκε

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Συνδεόμενα Έγγραφα (Το παρόν έγγραφο θα πρέπει να διαβάζεται σε συνδυασμό με):
	Τίτλος Εγγράφου
	Αρ. Έκδοσης/

Όνομα Αρχείου
	Ημερομηνία

	
	
	

	
	
	


Έγκριση 

	Υπεύθυνος έγκρισης
	Όνομα
	Ημερομηνία

	
	
	

	
	
	


Σημείωση: Το κείμενο με πλάγια γραφή στο υπόδειγμα εγγράφου παρέχει επεξηγηματικές σημειώσεις και ορισμούς όρων. Οι χρήστες του υποδείγματος θα πρέπει να λαμβάνουν αντίγραφο του υποδείγματος και να διαγράφουν το μη αναγκαίο κείμενο στο σύνολό του, αντικαθιστώντας το μόνο με τις πληροφορίες που είναι αναγκαίες για το συγκεκριμένο Έργο.
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ΣΚΟΠΟΣ ΤΟΥ ΕΓΓΡΑΦΟΥ

Η Έκθεση Κατάστασης Έργου είναι ένα έγγραφο που συντάσσεται από τον Υπεύθυνο Συντονιστή Έργου για την επίσημη ενημέρωση των ενδιαφερομένων μερών, συμπεριλαμβανομένων της Καθοδηγητικής Επιτροπής Έργου, του Ιδιοκτήτη του Έργου και του Φορέα Χρηματοδότησης, σχετικά με την κατάσταση του Έργου. Για την ικανοποίηση των ειδικών αναγκών συγκεκριμένων Έργων, είναι δυνατόν στο παρόν έγγραφο να προστίθενται ή να επανακαθορίζονται επιμέρους ενότητες. 

1. ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΕΡΓΟΥ & ΕΚΘΕΣΗΣ
Συμπληρώστε τη δεξιά στήλη του παρακάτω πίνακα με τις απαιτούμενες πληροφορίες.
	ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΕΡΓΟΥ

	Τίτλος Έργου:
	

	Ιδιοκτήτης Έργου:
	

	Φορέας Χρηματοδότησης:
	

	Καθοδηγητική Επιτροπή Έργου:
	· <Πρόεδρος>

· <Μέλος1>

· <Μέλος2>

· …..

	Υπεύθυνος Συντονιστής:
	

	Διάρκεια Έργου:
	

	Προϋπολογισμός Έργου:
	

	ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΕΚΘΕΣΗΣ

	Αποδέκτες:
	

	Συντάχθηκε από:
	

	Ημερομηνία Σύνταξης:
	

	Περίοδος Αναφοράς:
	



ΣΥΝΟΠΤΙΚΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΕΡΓΟΥ
1.1 Στόχοι & Σκοποί Έργου 
Περιγράψετε συνοπτικά τους γενικούς και ειδικούς στόχους του Έργου.
1.2 Δραστηριότητες & Αναμενόμενα Αποτελέσματα Έργου 
Περιγράψετε συνοπτικά τα αναμενόμενα αποτελέσματα από την υλοποίηση του Έργου.
1.3 Δραστηριότητες Έργου
Παραθέστε τις κύριες Δραστηριότητες του Έργου όπως προσδιορίστηκαν στην Αναλυτική Δομή Εργασιών. 

2. ΣΥΝΟΛΙΚΗ ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΕΡΓΟΥ
Περιγράψετε συνοπτικά τη συνολική κατάσταση του Έργου, με αναφορά στα εξής:
· Την εργασία που ολοκληρώθηκε κατά την περίοδο αναφοράς 
· Παραδοτέα ορόσημα που παρήχθησαν και υποβλήθηκαν κατά την περίοδο αναφοράς 
· Αποκλίσεις από το χρονοδιάγραμμα βάσης, το χρονοδιάγραμμα χρήσης πόρων βάσης και το χρονοδιάγραμμα κόστους βάσης
· Αλλαγές στους κύριους κινδύνους που εντοπίσθηκαν από την προηγούμενη Έκθεση και την τροποποίηση των στρατηγικών που διαμορφώθηκαν για τη διαχείρισή τους 
· Συγκεκριμένα προβλήματα ή ζητήματα που προέκυψαν κατά την περίοδο αναφοράς και προτάσεις για ενέργειες ή αποφάσεις που θα πρέπει να ληφθούν από την Καθοδηγητική Επιτροπή Έργου για την επίλυσή τους.

3. ΑΝΑΛΥΤΙΚΗ ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΕΡΓΟΥ 
Παρουσιάστε αναλυτικά την κατάσταση του Έργου ως προς το Χρονοδιάγραμμα, τους Πόρους, το Κόστος, τα Παραδοτέα, τους Κινδύνους και τα Ζητήματα, συμπληρώνοντας τους πίνακες που παρατίθενται στις ενότητες που ακολουθούν.
3.1 Κατάσταση Χρονοδιαγράμματος
	Ορόσημο
	Ημερομηνία Βάσης
	Πραγματική Ημερομηνία
	Απόκλιση
	% Ολοκλήρωσης
	Κατάσταση
	Προβλεπόμενη Ημερομηνία Ολοκλήρωσης

	Περιγραφή οροσήμου του Έργου (π.χ. Υποβολή Παραδοτέου, Διεξαγωγή Συνάντησης Επισκόπησης, Υποβολή Έκθεσης Προόδου, Διεξαγωγή Εκπαιδευτικού Σεμιναρίου, Ταξίδι, κλπ.)  
	Συμπληρώστε την ημερομηνία βάσης ή την προγραμματισμένη ημερομηνία στην οποία αναμενόταν να λάβει χώρα το ορόσημο.
	Συμπληρώστε  την πραγματική ημερομηνία στην οποία έλαβε χώρα το ορόσημο.  
	Συμπληρώστε την απόκλιση (σε ημέρες) μεταξύ της πραγματικής ημερομηνίας και της ημερομηνίας βάσης. 
	Συμπληρώστε το επί τοις εκατό ποσοστό ολοκλήρωσης του παραδοτέου. 
	Ανάλογα με την απόκλιση, επιλέξτε ένα από τα εξής:
· Σύμφωνα με τον προγραμματισμό
· Προπορεία
· Καθυστέρηση
	Συμπληρώστε  την εκτιμώμενη/ προβλεπόμενη ημερομηνία ολοκλήρωσης του παραδοτέου. 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Κατάσταση Πόρων
Σημείωση: Κανονικά, ο παρακάτω πίνακας χρησιμοποιείται για ανθρώπινους πόρους (προσωπικό Έργου), εάν όμως είναι επίσης αναγκαία η αναφορά της κατάστασης πόρων εξοπλισμού/ μηχανημάτων ή/και υλικών, μπορεί να χρησιμοποιηθεί ανάλογα. Οι τιμές για τη χρήση βάσης και την πραγματική χρήση είναι συγκεντρωτικές τιμές μέχρι την ημερομηνία κατάστασης.

	Τίτλος Πόρου
	Είδος Πόρου
	Δραστηριότητα/ Εργασία
	Χρήση Βάσης
	Πραγματική Χρήση
	Απόκλιση
	Εναπομένον έργο προς ολοκλήρωση

	Εισάγετε το όνομα του μέλους του προσωπικού Έργου ή την περιγραφή του εξοπλισμού/ μηχανήματος ή του υλικού 
	Συμπληρώστε το είδος του πόρου (π.χ. ανθρώπινοι πόροι, εξοπλισμός/ μηχανήματα, υλικά) 
	Συμπληρώστε τον τίτλο της δραστηριότητας ή εργασίας στην οποία έχει ανατεθεί ο πόρος. Σημείωση: Συμπληρώστε τους τίτλους δραστηριοτήτων/ εργασιών που έχουν ήδη ξεκινήσει κατά την περίοδο αναφοράς.
	Συμπληρώστε  τις ημέρες (για ανθρώπινους πόρους και εξοπλισμό/ μηχανήματα) για τις οποίες έχει προγραμματιστεί να χρησιμοποιηθεί ο πόρος για την εκτέλεση της ανατεθειμένης δραστηριότητας/ εργασίας ή την προγραμματισμένη ποσότητα (για υλικά). 
	Συμπληρώστε τις ημέρες (για ανθρωπίνους πόρους και εξοπλισμό/ μηχανήματα) για τις οποίες ο πόρος χρησιμοποιήθηκε στην πραγματικότητα για την εκτέλεση της ανατεθείσας δραστηριότητας/ εργασίας ή την πραγματική ποσότητα (για υλικά).
	Συμπληρώστε την απόκλιση (σε ημέρες ή ποσότητες, ανάλογα με το είδος του πόρου) μεταξύ της πραγματικής χρήσης και της χρήσης βάσης. 
	Εκτιμήστε  τον εναπομένοντα χρόνο χρήσης (για ανθρώπινους πόρους και εξοπλισμό/ μηχανήματα) ή την απαιτούμενη ποσότητα (για υλικά) για την ολοκλήρωση της συγκεκριμένης δραστηριότητας/ εργασίας.

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Κατάσταση Κόστους/ Δαπανών 
Σημείωση: Ο παρακάτω πίνακας μπορεί επίσης να χρησιμοποιηθεί για την αναφορά της κατάστασης για κάθε είδος κόστους, αντικαθιστώντας την πρώτη στήλη «Δραστηριότητα/ Εργασία» με δύο στήλες, «Περιγραφή Κόστους» και «Είδος Κόστους». Οι τιμές για τη χρήση βάσης και την πραγματική χρήση είναι συγκεντρωτικές τιμές μέχρι την ημερομηνία κατάστασης.

	Δραστηριότητα/ Εργασία
	Κόστος Βάσης 
(σε €)
	Πραγματικό Κόστος (σε €)
	Απόκλιση 
(σε €)
	Κατάσταση 
	Προβλεπόμενο Κόστος

	Συμπληρώστε τον τίτλο της δραστηριότητας ή εργασίας για την οποία θέλετε να αναφέρετε την κατάσταση κόστους. Σημείωση: Συμπληρώστε τους τίτλους δραστηριοτήτων/ εργασιών που έχουν ήδη ξεκινήσει κατά την περίοδο αναφοράς.
	Συμπληρώστε το κόστος βάσης ή το προγραμματισμένο κόστος της συγκεκριμένης δραστηριότητας/ εργασίας. 
	Συμπληρώστε το πραγματικό ή πραγματοποιηθέν κόστος της συγκεκριμένης δραστηριότητας/ εργασίας.
	Συμπληρώστε την απόκλιση μεταξύ του πραγματικού κόστους και του κόστους βάσης. 
	Ανάλογα με την απόκλιση, επιλέξτε ένα από τα εξής:

· Σύμφωνα με τον προγραμματισμό
· Προπορεία
· Καθυστέρηση
	Συμπληρώστε το εκτιμώμενο/ προβλεπόμενο κόστος για την ολοκλήρωση της δραστηριότητας/ εργασίας. 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


3.2 Κατάσταση Παραδοτέων
	Παραδοτέο
	Στόχοι/ Κριτήρια Ποιότητας
	Επιτευχθείσα Ποιότητα
	Αποτέλεσμα Επισκόπησης Ποιότητας
	Κριτήρια Αποδοχής
	Κατάσταση Αποδοχής

	Συμπληρώστε τον τίτλο του παραδοτέου. Σημείωση: Ισχύει μόνο για παραδοτέα που έχουν παραχθεί (100% ολοκληρωμένα) κατά την περίοδο αναφοράς.  
	Παραθέστε τους στόχους/ τα κριτήρια ποιότητας που έχουν οριστεί για κάθε παραδοτέο στο Σχέδιο Ποιότητας.
	Ανάλογα με την επιτευχθείσα ποιότητα, επιλέξτε ένα από τα εξής:
· Το κριτήριο δεν ικανοποιείται
· Το κριτήριο ικανοποιείται ανεπαρκώς
· Το κριτήριο ικανοποιείται
· Το κριτήριο ικανοποιείται καλά
· Το κριτήριο ικανοποιείται εξαιρετικά
	Απαντήστε στην ερώτηση: «Έγινε το παραδοτέο αποδεκτό ως προς την ποιότητα;» 
	Παραθέστε τα κριτήρια αποδοχής που ορίζονται για κάθε παραδοτέο στο Σχέδιο Αποδοχής Παραδοτέων.
	Επιλέξτε ένα από τα εξής:

· Αποδεκτό (οριστικά)
· Θα γίνει αποδεκτό μετά την πραγματοποίηση ορισμένων τροποποιήσεων 
· Απορρίφθηκε
· Σε εκκρεμότητα 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


3.3 Κατάσταση Κινδύνων
	Κίνδυνος
	Κατάσταση Εμφάνισης
	Πιθανότητα
	Επίπτωση
	Ενέργειες Μετριασμού
	Κατάσταση Αντιμετώπισης

	Περιγράψετε τον κίνδυνο που εντοπίσθηκε κατά την περίοδο αναφοράς ή τους κινδύνους που επήλθαν κατά την περίοδο αναφοράς.  
	Επιλέξετε μία επιλογή από τον ακόλουθο κατάλογο:

· Εντοπίσθηκε με πιθανότητα επέλευσης …..(πότε;)
· Επήλθε...(πότε;)
	Ισχύει μόνο για κινδύνους που έχουν εντοπισθεί. Εκτιμήστε την πιθανότητα να επέλθει ο κίνδυνος:

· ΠΧ=«Πολύ Χαμηλή»
· Χ=«Χαμηλή»
· Μ=«Μέτρια»
· Υ=«Υψηλή»
· ΠΥ=«Πολύ Υψηλή»
	Εκτιμήστε το βαθμό επίπτωσης στο έργο εάν ο κίνδυνος επέλθει (ή έχει επέλθει):

· ΠΧ=«Πολύ Χαμηλός»
· Χ=«Χαμηλός»
· Μ=«Μέτριος»
· Υ=«Υψηλός»
· ΠΥ=«Πολύ Υψηλός»
	Περιγράψετε τις ενέργειες που υλοποιήθηκαν για την ελαχιστοποίηση της επίπτωσης στο Έργο από κίνδυνο που επήλθε.
	Για κινδύνους που επήλθαν κατά την περίοδο αναφοράς, επιλέξτε ένα από τα εξής:
· Ο κίνδυνος αντιμετωπίστηκε με μεγάλη επιτυχία
· Ο κίνδυνος αντιμετωπίστηκε με μέτρια επιτυχία
· Ο κίνδυνος αντιμετωπίστηκε με μικρή επιτυχία
· Αδυναμία αντιμετώπισης του κινδύνου

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


3.4 Κατάσταση Ζητημάτων
	Ζήτημα
	Ημερομηνία Αναφοράς
	Αναφέρθηκε από
	Επίπτωση
	Κατάσταση 

	Περιγράψετε το ζήτημα που αναφέρθηκε κατά την περίοδο αναφοράς.
	Συμπληρώστε την ημερομηνία αναφοράς του ζητήματος. 
	Συμπληρώστε το όνομα του προσώπου που ανέφερε το ζήτημα.
	Εκτιμήστε το βαθμό επίπτωσης του ζητήματος στο Έργο:

· ΠΧ=«Πολύ Χαμηλός»
· Χ=«Χαμηλός»
· Μ=«Μέτριος»
· Υ=«Υψηλός»
· ΠΥ=«Πολύ Υψηλός»
	Επιλέξτε ένα από τα εξής:
· Ανοικτό (δηλ. δεν έχουν συμφωνηθεί ενέργειες για το ζήτημα μέχρι την ημερομηνία κατάστασης)
· Σε εξέλιξη (δηλ. βρίσκονται σε υλοποίηση ενέργειες για το ζήτημα)

· Υπό επισκόπηση (δηλ. οι ενέργειες για το ζήτημα έχουν ολοκληρωθεί και γίνεται τώρα η επισκόπηση του αποτελέσματός τους)

· Κλειστό (δηλ. το ζήτημα έχει πια επιλυθεί και δεν επηρεάζει το Έργο)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Κατάσταση Αλλαγών
	Αλλαγή
	Ημερομηνία Αίτησης
	Ζητήθηκε από
	Επίπτωση
	Κατάσταση

	Περιγράψετε την αλλαγή που ζητήθηκε κατά την περίοδο αναφοράς. 
	Συμπληρώστε την ημερομηνία της αίτησης αλλαγής. 
	Συμπληρώστε το όνομα ή το ρόλο του προσώπου που ζήτησε την αλλαγή.  
	Εκτιμήστε το βαθμό επίπτωσης της αλλαγής στο έργο:
· Χ=«Χαμηλός»
· Μ=«Μέτριος»
· Υ=«Υψηλός»
	Επιλέξτε ένα από τα εξής:
· Υπό επισκόπηση (δηλαδή η αίτηση αλλαγής υποβλήθηκε και κατά την τρέχουσα στιγμή γίνεται επισκόπησή της)

· Ζητούνται περισσότερες πληροφορίες (δηλαδή η αίτηση αλλαγής επισκοπήθηκε και ζητήθηκαν περισσότερες πληροφορίες από τον αιτούντα)

· Εγκρίθηκε  
· Απορρίφθηκε 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4. ΠΡΟΤΑΣΕΙΣ
Παραθέστε τις προτάσεις σας προς στους αποδέκτες της έκθεσης αναφορικά με ενέργειες στις οποίες θα πρέπει να προβούν ή με αποφάσεις τις οποίες θα πρέπει να λάβουν για να διατηρήσουν το Έργο εντός του χρονοδιαγράμματος ή να το τροποποιήσουν ώστε να συμμορφωθεί με το χρονοδιάγραμμα, να διατηρήσουν το κόστος εντός του προϋπολογισμού, να μετριάσουν ή να εξαλείψουν κινδύνους ή να κλείσουν εκκρεμή ζητήματα.  
5. ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ ΕΡΓΑΣΙΑΣ & ΣΤΟΧΟΙ ΓΙΑ ΤΗΝ ΕΠΟΜΕΝΗ ΠΕΡΙΟΔΟ ΑΝΑΦΟΡΑΣ 
Παρουσιάστε συνοπτικά το πρόγραμμα εργασίας και τους στόχους για την επόμενη περίοδο αναφοράς, με αναφορά στα εξής: 
· Σημαντικές δραστηριότητες που θα εκτελεστούν 
· Παραδοτέα ορόσημα που θα παραχθούν και για τα οποία θα πραγματοποιηθεί δοκιμή αποδοχής
· Πόρους που θα χρησιμοποιηθούν 
· Σημαντικά κόστη που αναμένεται να προκύψουν (π.χ. κόστος ταξιδίων, εκπαιδευτικά σεμινάρια, αγορά/ μίσθωση ή χρηματοδοτική μίσθωση εξοπλισμού/ μηχανημάτων  κλπ.)

· Σημαντικούς κινδύνους που αναμένεται να επέλθουν και ενέργειες που θα αναληφθούν για την ελαχιστοποίησή τους. 

6. ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ 

Επισυνάψετε οποιαδήποτε τεκμηρίωση κρίνετε πως σχετική με την Έκθεση Κατάστασης Έργου, όπως:

· Διάγραμμα Gantt Κατάστασης
· Δελτία Απασχόλησης
· Έντυπα Αναφοράς Εξόδων
· Εκθέσεις Επισκόπησης Ποιότητας
· Έντυπα Αποδοχής Παραδοτέων
· Μητρώο Καταγραφής Κινδύνων 

· Σημειώσεις συναντήσεων εργασίας
· κλπ.…. 
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