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Συμπληρώστε το Όνομα & τη Θέση Πηγής Εγγράφου

	ΕΚΔΟΣΗ ΕΓΓΡΑΦΟΥ:
	Συμπληρώστε την τρέχουσα έκδοση του εγγράφου (π.χ. 1.0 ή 1.1)

	ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ:
	Συμπληρώστε την ημερομηνία σύνταξης

	ΤΙΤΛΟΣ ΕΡΓΟΥ:
	Συμπληρώστε τον τίτλο του Έργου για το οποίο συντάσσεται το παρόν έγγραφο.


Ιστορικό Τροποποιήσεων

	Έκδοση
	Ημερομηνία
	Σχόλια
	Από
	Εγκρίθηκε

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Συνδεόμενα Έγγραφα (Το παρόν έγγραφο θα πρέπει να διαβάζεται σε συνδυασμό με):
	Τίτλος Εγγράφου
	Αρ. Έκδοσης/

Όνομα Αρχείου
	Ημερομηνία

	
	
	

	
	
	


Έγκριση 

	Υπεύθυνος έγκρισης
	Όνομα
	Ημερομηνία

	
	
	

	
	
	


Σημείωση: Το κείμενο με πλάγια γραφή στο υπόδειγμα εγγράφου παρέχει επεξηγηματικές σημειώσεις και ορισμούς όρων. Οι χρήστες του υποδείγματος θα πρέπει να λαμβάνουν αντίγραφο του υποδείγματος και να διαγράφουν το μη αναγκαίο κείμενο στο σύνολό του, αντικαθιστώντας το μόνο με τις πληροφορίες που είναι αναγκαίες για το συγκεκριμένο Έργο.
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ΑΠΟΔΟΣΗ ΕΡΓΟΥ 

Η παρούσα ενότητα παρουσιάζει την απόδοση του Έργου ως προς κάθε ένα από τους στόχους που προσδιορίστηκαν κατά τις φάσεις Έναρξης και Προγραμματισμού του Έργου.  
1.1 Οφέλη
Παραθέστε κάθε ένα από τα οφέλη που προσδιορίστηκαν στην αρχική Έκθεση Επιχειρησιακής Σκοπιμότητας και σχολιάστε κατά πόσο πράγματι επιτεύχθηκαν. 

	Κατηγορία Οφέλους

	Επιδιωκόμενο Όφελος
	Πραγματικό Όφελος

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


1.2 Στόχοι
Παραθέστε κάθε έναν από τους στόχους που προσδιορίστηκαν στο Τεχνικό Δελτίο Έργου (ή στους Όρους Εντολής, σε περίπτωση εξωτερικής ανάθεσης της υλοποίησης του Έργου) και σχολιάστε κατά πόσον οι στόχοι αυτοί επιτεύχθηκαν. 

	Αρχικός Στόχος
	Πραγματική Επίτευξη

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


1.3 Αντικείμενο
Περιγράψετε το επιδιωκόμενο αντικείμενο του Έργου, όπως αυτό ορίστηκε στο Τεχνικό Δελτίο Έργου (ή στους Όρους Εντολής, σε περίπτωση εξωτερικής ανάθεσης της υλοποίησης του έργου) και προσδιορίστε κατά πόσο σημειώθηκαν οποιεσδήποτε αποκλίσεις.
	Αρχικό Αντικείμενο 
	Αποκλίσεις 

	
	

	
	

	
	


1.4 Παραδοτέα
Παραθέστε όλα τα παραδοτέα που επρόκειτο να παραχθούν, καθώς και τους στόχους ποιότητας και τα κριτήρια αποδοχής για κάθε ένα από αυτά. Στη συνέχεια, σχολιάστε το επίπεδο επίτευξης των στόχων ποιότητας και των κριτηρίων αποδοχής για κάθε παραδοτέο.
	Παραδοτέο
	Στόχοι ποιότητας 
	Κριτήρια αποδοχής 
	Σχόλια για το επίπεδο επίτευξης

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


1.5 Χρονοδιάγραμμα 

Σχολιάστε κατά πόσον ο πραγματικός χρόνος υπερέβη τον αρχικά προγραμματισμένο χρόνο. Επισυνάψετε ως Παράρτημα το τελικό χρονοδιάγραμμα Έργου, στο οποίο παρουσιάζονται τόσο το αρχικό χρονοδιάγραμμα βάσης όσο και το πραγματικό (τελικό).
	Ορόσημο
	Ημερομηνία Βάσης
	Πραγματική Ημερομηνία
	Απόκλιση

	Περιγραφή οροσήμου του Έργου (π.χ. Υποβολή Παραδοτέου, Διεξαγωγή Συνάντησης Επισκόπησης, Υποβολή Έκθεσης Προόδου, Διεξαγωγή Εκπαιδευτικού Σεμιναρίου, Ταξίδι κλπ.) 
	Συμπληρώστε  την ημερομηνία βάσης ή την προγραμματισμένη ημερομηνία στην οποία αναμενόταν να λάβει χώρα το ορόσημο. 
	Εισάγετε την πραγματική ημερομηνία στην οποία έλαβε χώρα το ορόσημο.  
	Εισάγετε την απόκλιση (σε ημέρες) μεταξύ της πραγματικής ημερομηνίας και της ημερομηνίας βάσης.

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


1.6 Πόροι 

Παρουσιάστε την απόκλιση (σε ημέρες ή ποσότητες,  ανάλογα με το είδος του πόρου) μεταξύ της πραγματικής χρήσης και της χρήσης βάσης.  
	Όνομα Πόρου
	Είδος Πόρου
	Χρήση Βάσης
	Πραγματική Χρήση
	Απόκλιση

	Συμπληρώστε το όνομα του μέλους του προσωπικού Έργου ή την περιγραφή του εξοπλισμού/ μηχανήματος ή του υλικού. 
	Συμπληρώστε  το είδος του πόρου (π.χ. ανθρώπινοι πόροι, εξοπλισμός/ μηχάνημα, υλικά). 
	Συμπληρώστε τις προγραμματισμένες ημέρες χρήσης του πόρου (για ανθρωπίνους πόρους & εξοπλισμό/ μηχανήματα) για την εκτέλεση της ανατεθείσας δραστηριότητας/ εργασίας ή την προγραμματισμένη ποσότητα (για υλικά) 
	Συμπληρώστε τις πραγματικές ημέρες χρήσης του πόρου (για ανθρωπίνους πόρους & εξοπλισμό/ μηχανήματα) για την εκτέλεση της ανατεθείσας δραστηριότητας/ εργασίας ή την πραγματική ποσότητα που χρησιμοποιήθηκε (για υλικά)
	Συμπληρώστε την απόκλιση (σε ημέρες ή ποσότητες, ανάλογα με το είδος του πόρου) μεταξύ της πραγματικής χρήσης και της χρήσης βάσης. 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


1.7 Κόστος
Παρουσιάστε τις πραγματικές δαπάνες έναντι των προγραμματισμένων δαπανών (από το Πρόγραμμα Κόστους) και σχολιάστε την απόκλιση.
	Τύπος Δαπάνης
 
	Προγραμματισμένο Κόστος 
	Πραγματικό Κόστος 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


2. ΣΥΜΜΟΡΦΩΣΗ ΕΡΓΟΥ
Η ενότητα αυτή προσδιορίζει κατά πόσο το Έργο συμμορφώθηκε με τις διεργασίες που ορίστηκαν κατά τη Φάση Προγραμματισμού του Έργου.   

2.1 Διαχείριση Κόστους, Αντικειμένου, Χρονοδιαγράμματος & Ποιότητας 
	Παρουσιάστε συνοπτικά την αποτελεσματικότητα της Διαχείρισης Κόστους, Αντικειμένου, Χρονοδιαγράμματος και Ποιότητας καθ’ όλη τη διάρκεια του Έργου. 

Συμπεριλάβετε τα βασικά σχόλια που παρατίθενται στη σχετική ενότητα της Κατάστασης Ελέγχου που παρουσιάζεται στο υποκεφάλαιο 7.6.2.1.




2.2 Διαχείριση Κινδύνων 

	Παρουσιάστε συνοπτικά την αποτελεσματικότητα της Διαχείρισης Κινδύνων καθ’ όλη τη διάρκεια του Έργου. 

Συμπεριλάβετε τα βασικά σχόλια που παρατίθενται στη σχετική ενότητα της Κατάστασης Ελέγχου που παρουσιάζεται στο υποκεφάλαιο 7.6.2.1.

Επισημάνετε σημαντικούς εντοπισθέντες κινδύνους που πράγματι επήλθαν και σχολιάστε την αποτελεσματικότητα των ενεργειών αντιμετώπισης.



2.3 Διαχείριση Αποδοχών Παραδοτέων 

	Παρουσιάστε συνοπτικά την αποτελεσματικότητα της Διαχείρισης Αποδοχών Παραδοτέων καθ’ όλη τη διάρκεια του Έργου. 

Συμπεριλάβετε τα βασικά σχόλια που παρατίθενται στη σχετική ενότητα της Κατάστασης Ελέγχου που παρουσιάζεται στο υποκεφάλαιο 7.6.2.1.

Επισημάνετε σημαντικά παραδοτέα και την αποτελεσματικότητα του Σχεδίου Αποδοχής Παραδοτέων για τα παραδοτέα αυτά.



2.4 Διαχείριση Επικοινωνίας 

	Παρουσιάστε συνοπτικά την αποτελεσματικότητα της Διαχείρισης Επικοινωνίας καθ’ όλη τη διάρκεια του Έργου. 

Συμπεριλάβετε τα βασικά σχόλια που παρατίθενται στη σχετική ενότητα της Κατάςσταση Ελέγχου που παρουσιάζεται στο υποκεφάλαιο 7.6.2.1.

Επισημάνετε σημαντικές δραστηριότητες επικοινωνίας που ήταν ιδιαίτερα αποτελεσματικές.



3. ΑΠΟΔΟΣΗ ΟΜΑΔΑΣ ΕΡΓΟΥ
Παρουσιάστε συνοπτικά την αποτελεσματικότητα της Ομάδας Έργου στα πλαίσια του παρόντος Έργου. Επισημάνετε σημαντικές αρμοδιότητες που ανατέθηκαν σε μέλη της Ομάδας Έργου και σχολιάστε την αποτελεσματικότητα της Ομάδας στην εκπλήρωσή τους.
4. ΚΑΤΑΓΕΓΡΑΜΜΕΝΗ ΕΜΠΕΙΡΙΑ & ΣΥΣΤΑΣΕΙΣ ΓΙΑ ΤΟ ΜΕΛΛΟΝ
Παρουσιάστε συνοπτικά την «καταγεγραμμένη εμπειρία» (“lessons learned”) από την υλοποίηση του παρόντος Έργου. Με άλλα λόγια, περιγράψτε τις διαπιστώσεις για την απόδοση του Έργου, παρέχοντας πληροφορίες που μπορούν να χρησιμεύσουν ως οδηγός για τη βελτίωση Έργων και να χρησιμοποιηθούν για τη μεγιστοποίηση μελλοντικών επιτυχιών και την ελαχιστοποίηση μελλοντικών αποτυχιών.  

5. ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ
Επισυνάψτε οποιαδήποτε τεκμηρίωση κρίνετε σχετική με την Αξιολόγηση του Έργου (π.χ. Χρονοδιάγραμμα Δραστηριοτήτων, Εκθέσεις Κατάστασης Έργου, Τεχνικό Δελτίο Έργου, Έκθεση Επιχειρησιακής Σκοπιμότητας κλπ.).

� Π.χ. Οικονομικό, Λειτουργικό, αγοράς κ.λπ.


� π.χ. Ανθρωπίνων πόρων, εξοπλισμού, υλικών, διοικητικές κ.λπ.





