
ΣΧΕΔΙΟ ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΑΣ
	Τίτλος Έργου:
	Μέτρα για την Ανάπτυξη της Ικανότητας των Κυπριακών Αναθετουσών Αρχών για την Εφαρμογή του Κοινοτικού Κεκτημένου περί Δημοσίων Συμβάσεων 

	Υπεύθυνος Συντονιστής:
	<XYZ>
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	Κωδ. Αρ.
	Γεγονότα/ Παραδοτέα Επικοινωνίας 
	Περιγραφή & Σκοπός 
	Ομάδα στόχος ή άτομα στόχοι 
	Μέθοδος Διεξαγωγής
	Συχνότητα Διεξαγωγής
	Υπεύθυνος
	Ημερο-μηνίες

	1
	Εναρκτήρια Συνάντηση Έργου (Kick-off meeting)
	Επίσημη συνάντηση που διεξάγεται κατά την έναρξη του έργου, για την παροχή στον Ανάδοχο όλων των αναγκαίων πληροφοριών ώστε να προχωρήσει στον προγραμματισμό του Έργου 
	· Καθοδηγητική Επιτροπή Έργου
· Υπεύθυνος Συντονιστής
· Ομάδα Διαχείρισης Έργου του Αναδόχου
	Συζήτηση 
	Κατά την έναρξη του έργου 
	Υπεύθυνος Συντονιστής
	11/11/2005

	2
	Συναντήσεις Επισκόπησης Ποιότητας
	Τακτικές συναντήσεις για τη διασφάλιση του επιπέδου ποιότητας όλων των παραδοτέων του Έργου 
	· Υπεύθυνος Συντονιστής
· Υπεύθυνος Διαχείρισης Ποιότητας
· Μέλη της Ομάδας Έργου στα οποία έχει επιπλέον ανατεθεί η διενέργεια επισκοπήσεων ποιότητας 
	Συζήτηση
	Μετά την υποβολή κάθε Παραδοτέου 
	Υπεύθυνος Διαχείρισης Ποιότητας 
	19/01/2006

03/02/2006

17/04/2006

15/06/2006

27/06/2006

04/08/2006

20/10/2006

10/01/2007
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	Συναντήσεις Επισκόπησης της Προόδου του Έργου 
	Επίσημη Συνάντηση που διεξάγεται μετά την υποβολή κάθε Έκθεσης Προόδου από τον Ανάδοχο. Σκοπός της είναι ο έλεγχος της προόδου του Έργου, βελτιώνοντας έτσι τις πιθανότητες επιτυχίας του, καθώς και η έγκριση του επικαιροποιημένου χρονοδιαγράμματος  όπου παρουσιάζονται οι ενέργειες που πρόκειται να αναληφθούν μέχρι την επόμενη Έκθεση Προόδου 
	· Καθοδηγητική Επιτροπή Έργου
· Υπεύθυνος Συντονιστής

	Συζήτηση
	Μετά την υποβολή Έκθεσης Προόδου από τον Ανάδοχο (π.χ. κάθε δύο μήνες)
	Υπεύθυνος Συντονιστής
	12/02/2006

12/04/2006

12/06/2006

12/08/2006

12/10/2006

12/12/2006

12/02/2007
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	Συναντήσεις Αποδοχής Παραδοτέων 
	Συναντήσεις για την εξασφάλιση της συμμόρφωσης των παραδοτέων που παράγονται από τον Ανάδοχο με τις απαιτήσεις της Αναθέτουσας Αρχής και συνεπώς της έγκρισης και αποδοχής τους. 
	· Καθοδηγητική Επιτροπή Έργου
· Υπεύθυνος Συντονιστής

	Συζήτηση
	Μετά την υποβολή κάθε Παραδοτέου
	Υπεύθυνος Συντονιστής
	25/01/2006

12/02/2006

25/04/2006

24/06/2006

08/07/2006

31/08/2006

02/11/2006

17/01/2007
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	Εκθέσεις Προόδου 
	Εκθέσεις που παράγονται και υποβάλλονται από τον Ανάδοχο ανά τρίμηνο και περιλαμβάνουν πληροφορίες για την κατάσταση του χρονοδιαγράμματος, για αποκλίσεις, κινδύνους που εντοπίσθηκαν και ενέργειες που αναλήφθηκαν για το μετριασμό τους, αιτήσεις αλλαγής, προγραμματισμό των ενεργειών που πρόκειται να αναληφθούν κατά το επόμενο δίμηνο κλπ. 
	· Καθοδηγητική Επιτροπή Έργου
· Υπεύθυνος Συντονιστής

	Έκθεση Προόδου (έγγραφο)
	Κάθε δύο μήνες 
	Υπεύθυνος Συντονιστής
	13/02/2006

13/04/2006

13/06/2006

13/08/2006

13/10/2006

13/12/2006

13/02/2007
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	Έκθεση Αξιολόγησης 
	Έκθεση που παράγεται και υποβάλλεται από τον Ανάδοχο δύο μήνες μετά την ολοκλήρωση του έργου. Αποτελεί εκτίμηση της συνολικής επιτυχίας του Έργου, καθώς επισκοπεί την απόδοση του Έργου ως προς τα αρχικά σχέδια/ προγράμματα  και τη συμμόρφωσή του με τις αρχικές διεργασίες που είχαν οριστεί για το Έργο. Επίσης, προσδιορίζει την καταγεγραμμένη εμπειρία και υποβάλλει προτάσεις για μελλοντικά Έργα, ώστε να βελτιώνεται η πιθανότητα επιτυχίας τους.  
	· Καθοδηγητική Επιτροπή Έργου
· Υπεύθυνος Συντονιστής
· Ιδιοκτήτης Έργου

	Έκθεση Αξιολόγησης (έγγραφο)
	Μετά την ολοκλήρωση του Έργου
	Υπεύθυνος Συντονιστής
	13/04/2007
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	Ενημερωτική Επιστολή προς τις Αναθέτουσες Αρχές 
	Επίσημη επιστολή που συντάσσεται από τον Υπεύθυνο Συντονιστή και ενημερώνει τους Επικεφαλής όλων των Αναθετουσών Αρχών για το Έργο, το σκοπό του και τα παραδοτέα του. Η επιστολή αυτή θα πρέπει, επίσης, να ενημερώνει τις Αναθέτουσες Αρχές ότι ο Οδηγός Βέλτιστων Πρακτικών για τη Σύναψη και Εκτέλεση Δημοσίων Συμβάσεων που πρόκειται να παραχθεί θα χρησιμοποιηθεί από αυτές μετά από την παρακολούθηση εκτενούς σχετικού εκπαιδευτικού προγράμματος. 
	· Επικεφαλής όλων των Αναθετουσών Αρχών 
	Ενημερωτική Επιστολή που αποστέλλεται μέσω ηλεκτρονικού ταχυδρομείου σε όλες τις Αναθέτουσες Αρχές 
	· Τρεις μήνες μετά την έναρξη του Έργου
· Δύο μήνες πριν από τη διεξαγωγή των εκπαιδευτικών σεμιναρίων 


	Υπεύθυνος Συντονιστής
	



