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1. Εισαγωγή 

Ο παρόν συνοπτικός οδηγός απευθύνεται στις Αναθέτουσες Αρχές, και στοχεύει στην περιγραφή της 

διαδικασίας αποσφράγισης προσφορών που έχουν υποβληθεί ηλεκτρονικά.  
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2. Αποσφράγιση Ηλεκτρονικών Προσφορών 

Εφόσον έχει επιλεγεί η ηλεκτρονική υποβολή προσφορών, τότε η αποσφράγιση θα γίνει ηλεκτρονικά.  

 

Οθόνη 1: Ροή εργασιών διαγωνισμού 

Η αποσφράγιση προσφορών διενεργείται από δύο λειτουργούς, οι οποίοι έχουν το ρόλο Λειτουργός 

Προσφορών/Μέλος Επιτροπής Αποσφράγισης Προσφορών (ΛΠ/ΜΕΑΠ), τους οποίους ορίζει ο 

Υπεύθυνος Διαγωνισμού ( ΛΠ/ΥΔ). Στο σύστημα ένας χρήστης με ρόλο ΜΕΑΠ δεν μπορεί να οριστεί και 

ως Υπεύθυνος Διαγωνισμού (ΛΠ/ΥΔ) ή/και ως Μέλος Επιτροπής Αξιολόγησης (ΜΕΑΞ). 

 

Οθόνη 2: Συσχετισμός μελών αποσφράγισης 

 

Σημειώνεται ότι τα ΜΕΑΠ πρέπει να είναι εγγεγραμμένοι χρήστες κάτω από την συγκεκριμένη 

αναθέτουσα αρχή ενώ τα ΜΕΑΞ μπορεί να είναι και χρήστες από άλλες αναθέτουσες αρχές. 

 

 Από τον κατάλογο με τις προσφορές που έχουν υποβληθεί, ο πρώτος επιλέγει τις προσφορές 

προς αποσφράγιση. Στην συνέχεια ο δεύτερος εγκρίνει ή απορρίπτει τον προτεινόμενο 

κατάλογο.  

 Ο πρώτος λειτουργός έχει τη δυνατότητα να συμπεριλάβει στον κατάλογο, προσφορές που 

υποβλήθηκαν εκτός συστήματος.  

 Για να γίνει η αποσφράγιση θα πρέπει και οι δύο λειτουργοί να συμφωνούν ποιες προσφορές 

θα ανοιχτούν.  
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 Εφόσον οριστεί κάποιος για να διενεργήσει την αποσφράγιση προσφορών, μετά την πάροδο 

των 30 λεπτών από τον τερματισμό υποβολής προσφοράς, λαμβάνει ειδοποίηση από το 

σύστημα καθώς και σχετική εργασία στον κατάλογο ενεργειών για αποσφράγιση προσφορών 

(Οθόνη 3).  

 

Οθόνη 3: Εργασία Αποσφράγισης Προσφορών 

2.1. Καθορισμό καταλόγου προσφορών από πρώτο ΜΕΑΠ 

Για να υποβάλετε τον κατάλογο προσφορών: 

1. Επιλέξτε την εργασία Αποσφράγιση Προσφορών στον κατάλογο εργασιών 

2. Επιλέξτε τις προσφορές που προτείνετε να αποσφραγιστούν (ο πρώτος ΜΕΑΠ βλέπει την 

Οθόνη 4) 

3. Πατήστε το κουμπί Υποβολή καταλόγου προσφορών 

4. Μετά την υποβολή καταλόγου προσφορών από τον πρώτο ΜΕΑΠ τότε ο κατάλογος 

προσφορών παρουσιάζεται στο άλλο ΜΕΑΠ προς έγκριση/απόρριψη 

 

Οθόνη 4: Υποβολή καταλόγου προσφορών 
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2.1. Έγκριση καταλόγου από δεύτερος ΜΕΑΠ 

Για να εγκρίνετε τον κατάλογο προσφορών που υποβλήθηκε από τον πρώτο ΜΕΑΠ: 
1. Επιλέξτε την εργασία Αποσφράγιση Προσφορών στον κατάλογο εργασιών (ο δεύτερος ΜΕΑΠ 

βλέπει την Οθόνη 5) 

2. Πατήστε το κουμπί Έγκριση καταλόγου προσφορών 
3. Σε περίπτωση που επιθυμείτε να απορρίψετε τον κατάλογο και να αντι-προτείνετε κατάλογο με 

τις προσφορές για αποσφράγιση πατήστε το κουμπί Απόρριψη καταλόγου προσφορών. Τότε η 
διαδικασία αρχίζει από την αρχή. 

 

 
Οθόνη 5: Έγκριση/απόρριψη καταλόγου προσφορών 

 

Με την ολοκλήρωση της διαδικασίας το σύστημα ετοιμάζει μια έκθεση αποσφράγισης (Πρακτικό 

Ανοίγματος) με όλες τις σχετικές πληροφορίες. Για να κατεβάσετε την έκθεση αποσφράγισης πατήστε 

το σύνδεσμο Λήψη (Οθόνη 6) 

 



Συνοπτικός Οδηγός Αποσφράγισης Προσφορών που Υποβλήθηκαν Ηλεκτρονικά  (ePPS) 

 

Γενικό Λογιστήριο  Σελίδα 7 από 7 

 

 
Οθόνη 6: Λήψη έκθεσης αποσφράγισης 

Με το πέρας της αποσφράγισης, τα Μέλη Επιτροπής Αξιολόγησης (ΜΕΑΞ) αυτόματα αποκτούν 
πρόσβαση στις προσφορές για την αξιολόγηση τους. (Οθόνη 7). 

 

 
Οθόνη 7: Εργασία αξιολόγησης προσφορών 

Η εργασία αξιολόγησης δύναται να διενεργηθεί εντός του συστήματος είτε εκτός συστήματος. Σε 
περίπτωση που η Αναθέτουσα Αρχή επιθυμεί να διενεργήσει ηλεκτρονικά την αξιολόγηση θα πρέπει να 
επικοινωνήσει με την ομάδα υποστήριξης για περεταίρω καθοδήγηση. Σε κάθε περίπτωση, τα ΜΕΑΞ 
έχουν τη δυνατότητα να κατεβάσουν τοπικά στον υπολογιστή τους τα έγγραφα που έχουν υποβληθεί 
σε κάθε προσφορά. 

 


